
 

 

Политика обработки персональных данных  
Утверждена Приказом 

Генерального директора от 29.07.2025 № 3 

и действует с 30.07.2025 

1. Общие положения 

1. Политика конфиденциальности (Политика) определяет порядок обработки и защиты 
персональных данных различных категорий субъектов персональных данных (субъекты)1 

автономной некоммерческой организацией «Центр международных и сравнительно-
правовых исследований» (ИНН 7707492159, ОГРН 1147799008961, адрес 
местонахождения: 119017, г. Москва, Кадашёвская наб., дом 14, к. 3) (Центр). 

2. Центр ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности 
соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 
данных, в том числе защиту прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 
семейную тайну. 

3. Политика может быть изменена Центром. Новая редакция Политики вступает в силу с 
момента её размещения в публичном доступе, в том числе на сайте Центра 
https://iclrc.ru/ru.  

4. Политика применяется ко всей информации, которую Центр может получить о 
посетителях веб-сайтов, расположенных на доменном имени iclrc.ru и iclrc.org 
(и доменах третьего уровня).  

2. Цели, категории и основания обработки персональных данных  

5. Центр может обрабатывать персональные данные исключительно в целях, для которых 
они были собраны или получены. Цели обработки персональных данных Центром и 
категории субъектов персональных данных указаны в Приложении к настоящей Политике 
(Приложение).  

6. Центр вправе в указанных целях обрабатывать персональные данные любыми не 
противоречащими законодательству способами путём автоматизированной, 
неавтоматизированной и смешанной обработки. По достижении целей обработки или в 
случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
законодательством либо отдельно не согласовано сторонами, обрабатываемые 
персональные данные подлежат уничтожению. 

7. Центр не обрабатывает биометрические данные, а также сведения, касающиеся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, интимной жизни субъектов персональных данных, сведения о судимости. 

                                                 
1 За исключением работников, уволенных работников и родственников работников. 
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8. Обработка персональных данных в целях, указанных в Приложении, осуществляется 
Центром на следующих законных основаниях: 

• заключение и исполнение договора, стороной которого либо выгодоприобретателем 
или поручителем по которому является субъект; 

• с согласия субъекта персональных данных, предоставляемых при заполнении 
документов, веб-форм, направлении Центру запросов или в ином виде; 

• для выполнения функций и обязанностей, возложенных на Центр применимым 
законодательством; 

• для осуществления прав и законных интересов Центра или третьих лиц либо для 
достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта.  

3. Принципы обработки персональных данных 

9. Обработка информации осуществляется Центром в соответствии с настоящей Политикой, 
внутренними актами Центра, а также законодательством Российском Федерации, в 
частности, Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» (Закон о персональных данных). При обработке персональных данных Центр 
стремится учитывать лучшие мировые практики и подходы к обработке персональных 
данных, если это не противоречит Закону о персональных данных.  

10. Центр обрабатывает персональные данные на основании следующих принципов: 

• обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 
основе; 

• обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определённых и законных целей; 

• не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных; 

• не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

• обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки; 

• содержание и объём обрабатываемых персональных данных соответствуют 
заявленным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых 
персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки; 

• при обработке персональных данных обеспечивается их точность, достаточность, 
актуальность по отношению к целям их обработки; принимаются необходимые меры 
по удалению или уточнению неполных или неточных персональных данных; 

• хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, согласием на обработку, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных; 
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• обрабатываемые персональные данные уничтожаются по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное 
не предусмотрено федеральным законом; 

• обработка персональных данных не используется в целях причинения 
имущественного и/или морального вреда субъектам персональных данных, 
затруднения реализации их прав и свобод. 

4. Условия обработки персональных данных  

11. Обработка информации осуществляется Центром в соответствии с настоящей Политикой, 
внутренними актами Центра, а также законодательством Российской Федерации. 

12. Обработка персональных данных осуществляется Центром, а также иными третьими 
лицами, которые привлекаются Центром к обработке или которым передаются 
персональные данные в соответствии с законодательством Российской Федерации. К 
числу подобных третьих лиц, в частности, могут относиться: 

• контрагенты Центра, оказывающие услуги, в том числе услуги поддержки 
используемых информационных систем; 

• соорганизаторы мероприятий, проводимых Центром; 

• государственные/муниципальные органы власти в случаях, установленных 
законодательством. 

13. Данные, собираемые используемыми системами веб-аналитики, могут также получать и 
обрабатывать третьи лица-провайдеры таких систем (в частности, Яндекс Метрика). 

14. Центр может осуществлять трансграничную передачу персональных данных в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

15. Центр имеет право привлекать третьих лиц к обработке полученных персональных 
данных и/или передавать им полученные данные, а также получать от них данные в 
целях, указанных в Приложении, без дополнительного согласия субъекта при условии 
обеспечения указанными третьими лицами конфиденциальности и безопасности 
персональных данных при обработке. Допускается обработка персональных данных 
указанными третьими лицами с использованием и без использования средств 
автоматизации, а также совершение ими любых действий по обработке персональных 
данных, не противоречащих законодательству Российской Федерации. Обработка 
персональных данных третьим лицом может осуществляться только на основании 
договора, в котором определены перечень действий (операций), которые будут 
осуществляться с персональными данными, и цели обработки, а также положения по 
обеспечению безопасности персональных данных, в том числе требования не раскрывать 
и не распространять персональные данные без согласия субъекта, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также требования в 
соответствии со статьёй 19 Закона о персональных данных.  

16. Центр обязуется принимать необходимые правовые, организационные и технические 
меры для защиты получаемых персональных данных от неправомерного или случайного 
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, представления, 
распространения персональных данных, иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных, и соблюдать принципы и правила обработки персональных 
данных, предусмотренные Законом о персональных данных и иными соответствующими 
нормативными актами. 
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17. В Центре запрещено принятие решений, порождающих юридические последствия в 
отношении субъекта или иным образом затрагивающих его права и законные интересы, 
на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных. 

18. Центр не размещает персональные данные в общедоступных источниках без согласия 
субъекта персональных данных. 

19. В случае если Центр распространяет среди неопределённого круга лица, в том числе на 
своих веб-сайтах, персональные данные субъектов, то он собирает согласия субъектов на 
обработку персональных данных, разрешённых субъектом для распространения в 
соответствии со статьёй 10.1 Закона о персональных данных. Если субъекты 
устанавливают дополнительные условия/запреты последующей обработки персональных 
данных, Центр доводит эту информацию посредством размещения условий/запретов на 
соответствующих страницах веб-сайтов, на которых осуществляется распространение 
персональных данных. 

5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных  

20. Центр принимает все необходимые организационные и технические меры для защиты 
персональных данных субъектов от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, распространения, а также от иных 
неправомерных действий с ними.  

21. К мерам обеспечения безопасности персональных данных в Центре относятся в том 
числе следующие: 

• учёт обрабатываемых Центром категорий и перечня персональных данных, 
категорий субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроков 
хранения и порядка уничтожения таких персональных данных;  

• учёт машинных носителей персональных данных и информационных систем Центра, 
в которых обрабатываются персональные данные;  

• определение необходимого уровня защищённости персональных данных, 
обрабатываемых в информационных системах персональных данных Центра;  

• определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах; 

• определение и внедрение перед введением новых процессов обработки 
персональных данных и новых информационных систем персональных данных 
технических и организационных мер, обеспечивающих защиту персональных 
данных; 

• осуществление и документирование оценки вреда, который может быть причинён 
субъектам персональных данных в случае нарушения Закона о персональных 
данных, соотношение указанного вреда и принимаемых Центром мер; 

• установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 
информационных системах, а также обеспечение регистрации и учета действий, 
совершаемых с персональными данными в информационных системах;  

• применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 
средств защиты информации; 
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• обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
других инцидентов, принятие мер по ликвидации и митигации последствий; 

• восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 
вследствие несанкционированного доступа к ним; 

• учет должностей работников Центра, доступ которых к персональным данным, 
обрабатываемым как с использованием, так и без использования средств 
автоматизации, необходим для выполнения служебных (трудовых) обязанностей;  

• обеспечение ознакомления под подпись работников Центра, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства 
Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 
персональных данных, настоящей Политикой и иными локальными актами Центра по 
вопросам обработки и защиты персональных данных, обучение работников Центра;  

• контроль и оценка эффективности применяемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 
персональных данных; 

• осуществление регулярного внутреннего контроля/аудита соответствия обработки 
и обеспечения безопасности персональных данных действующему законодательству 
Российской Федерации в области обработки и обеспечения безопасности 
персональных данных. 

22. В Центре назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных 
данных. 

23. Во внутренних документах, обязательных для исполнения всеми работниками Центра, а 
также в соответствующих соглашениях с партнёрами, контрагентами и прочими третьими 
лицами в части, их касающейся, определяются: 

• процедуры предоставления доступа к информации; 

• процедуры внесения изменений в персональные данные с целью обеспечения их 
точности, достоверности и актуальности, в том числе по отношению к целям 
обработки; 

• процедуры уничтожения или блокирования персональных данных в случае 
необходимости выполнения такой процедуры; 

• процедуры обработки обращений субъектов персональных данных (их законных 
представителей) для случаев, предусмотренных Законом о персональных данных, в 
частности, порядок подготовки информации о наличии персональных данных, 
относящихся к конкретному субъекту, информации, необходимой для 
предоставления возможности ознакомления субъектом (его законными 
представителями) с его персональными данными, а также процедуры обработки 
обращений об уточнении персональных данных, их блокировании или уничтожении, 
если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 
или не являются необходимыми для установленной цели обработки; 

• процедуры обработки запроса уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных; 

• процедуры получения согласия субъекта персональных данных на их обработку; 

• процедуры передачи персональных данных третьим лицам; 
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• процедуры работы с материальными носителями персональных данных; 

• процедуры, необходимые для осуществления уведомления уполномоченного органа 
по защите прав субъектов персональных данных в сроки, установленные Законом о 
персональных данных. 

24. При сборе персональных данных Центр обеспечивает запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием 
баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 

6. Использование cookie-файлов и иных средств веб-аналитики 

25. Cookie-файлы — это небольшие файлы, которые создаются и сохраняются браузером при 
посещении сайтов Центра. Cookie-файлы хранятся на устройстве не более года и 
позволяют отслеживать качество работы сайта и характеристики его использования.  

26. Посещение и использование сайтов по умолчанию предусматривает генерацию и 
сохранение cookie-файлов. Однако пользователь в любой момент может удалить cookie-
файлы с устройства через настройки используемого браузера. Пользователь также может 
отключить cookie-файлы в настройках браузера, но при этом не гарантирована работа 
всех функций сайтов. 

27. На сайтах Центра используются следующие виды cookie: 

Технические и 
функциональные 
сессионные cookie-файлы 

Эти файлы, генерируемые движками сайтов, используются для 
обеспечения бесперебойной работы сайтов, а также для 
запоминания выбранных пользователем настроек в рамках 
одной сессии. 

Аналитические cookie-
файлы 

Эти файлы позволяют подсчитывать количество пользователей 
сайта; определять, какие действия пользователь совершает на 
сайте (посещаемые страницы, время и количество 
просмотренных страниц). Сбор аналитических данных 
осуществляется через Яндекс Метрика. 

7. Права субъектов персональных данных и контакты по вопросам 
обработки персональных данных 

28. При обработке персональных данных субъекты вправе: 

• запросить информацию, касающуюся обработки их персональных данных; 

• получить любые разъяснения по интересующим вопросам, касающимся обработки их 
персональных данных;  

• потребовать уточнения, уничтожения или блокирования их персональных данных, 
если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки; 
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• отказаться от обработки персональных данных для получения информационных 
сообщений от Центра; 

• отозвать предоставленные Центру согласия на обработку персональных данных; 

• запросить Центр осуществить блокирование персональных данных в случаях, 
предусмотренных пунктом 29 настоящей Политики; 

• подавать возражения против обработки персональных данных в случаях, 
предусмотренных пунктом 30 настоящей Политики; 

• обжаловать действия Центра в административном или судебном порядке. 

29. Субъект вправе просить о блокировании (временном прекращении обработки) 
персональных данных в следующих случаях: 

• субъект данных оспаривает точность персональных данных, в таком случае 
блокирование осуществляется на срок, позволяющий Центру проверить точность 
персональных данных;  

• субъект считает, что обработка персональных данных совершается в нарушение 
настоящей Политики или применимого законодательства, в таком случае 
блокирование осуществляется на срок проверки наличия оснований для обработки 
персональных данных, а в случае если выявлена неправомерная обработка 
персональных данных – до устранения нарушения; 

• Центр больше не нуждается в персональных данных, но они необходимы субъекту 
для реализации его прав на обжалование действий Центра, в таком случае 
блокирование осуществляется на срок, необходимый субъекту на обжалование 
действий Центра; 

• субъект данных подал возражение против обработки в соответствии с пунктом 30 
настоящей Политики. 

30. Субъект имеет право в любой момент заявить возражение 
против обработки своих персональных данных, если он полагает, что обработка 
осуществляется для целей, не вытекающих из легитимных интересов Центра и (или) 
указанных целей обработки. Центр осуществляет блокирование персональных данных до 
момента, пока не продемонстрирует наличие убедительных легитимных оснований для 
обработки. 

31. В случае возникновения любых вопросов по обработке персональных данных или для 
отзыва согласия на обработку персональных данных можно обратиться по электронной 
почте privacy@iclrc.ru либо направить письменное обращение по адресу: Россия, г. 
Москва, Кадашевская наб. д. 14, к. 3.  

32. Центр отвечает на запросы субъектов в сроки, установленные законодательством 
Российской Федерации. При возникновении обстоятельств, которые требуют 
установления дополнительной информации, Центр, в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, вправе продлить срок ответа на запрос 
субъекта на срок до пяти рабочих дней при условии направления субъекту 
мотивированного уведомления о причинах продления срока.  
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Приложение 

Цель обработки 
Категории персональных 

данных 
Категории субъектов Срок обработки Порядок уничтожения 

Обеспечение возможности 
посетить мероприятия 
Центра (в том числе 
регистрация на мероприятие; 
обеспечение доступа на 
площадку; направление 
информации относительно 
проведения мероприятия, 
направление материалов, 
касающихся мероприятия, 
после окончания 
мероприятия)  

• ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• место работы, учёбы и 
позиция; 

• иные данные, которые 
субъект посчитал 
необходимым 
предоставить 

 

Посетители мероприятий или 
проектов, организуемых или 
поддерживаемых 
(соорганизуемых) Центром 

 

1 год после проведения 
мероприятия или до дня 
отзыва согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации  

Обеспечение возможности 
участия в проектах Центра  

• ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• место работы, учёбы и 
позиция; 

• данные об уровне 
образования; 

• иные данные, которые 
субъект посчитал 
необходимым 
предоставить 

Кандидаты на участие в 
проектах Центра 

До достижения целей 
обработки персональных 
данных, если иное не 
согласовано с отдельным 
субъектом персональных 
данных, или до дня отзыва 
согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации 

https://iclrc.ru/ru/projects
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Участие в проектах Центра • ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• место работы, учёбы и 
позиция; 

• данные об уровне 
образования; 

• банковские реквизиты, 
ИНН, паспортные данные 
(если предполагается 
оплата или возмещение 
расходов); 

• иные данные, которые 
субъект посчитал 
необходимым 
предоставить 

Участники проектов Центра 2 года после завершения 
проекта или до дня отзыва 
согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации 

Обеспечение участия спикера 
в мероприятии или проекте, в 
том числе оплата или 
возмещение расходов 
спикера 

• ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• место работы, учёбы и 
позиция; 

• банковские реквизиты, 
ИНН, паспортные данные 
(если участие в 
мероприятии 
предполагает оплату); 

• иные данные, которые 
субъект посчитал 

Спикеры мероприятий или 
проектов, организуемых или 
поддерживаемых 
(соорганизуемых) Центром 

 

До достижения целей 
обработки персональных 
данных, если иное не 
согласовано с отдельным 
субъектом, или до дня отзыва 
согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации  

https://iclrc.ru/ru/projects
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необходимым 
предоставить 

Получение читательского 
билета и обеспечение 
доступа в Библиотеку Центра 

• ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• место работы, учёбы и 
позиция; 

• номер телефона 

Посетители Библиотеки 
Центра 

До достижения целей 
обработки персональных 
данных или до дня отзыва 
согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации 

Предоставление доступа к 
базам данных (для 
пользования и наполнения) 

• ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• место работы, учёбы и 
позиция; 

• страна проживания; 

• иные данные, которые 
субъект посчитал 
необходимым 
предоставить 

Лица, наполняющие базы 
данных информацией, а 
также пользователи баз 
данных 

До достижения целей 
обработки персональных 
данных или до дня отзыва 
согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации 

Участие в программе 
стажировок 

• ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• номер телефона 

• место учёбы и уровень 
образования; 

• иные данные, которые 

Стажёры Центра и кандидаты 
на прохождение стажировки 

До достижения целей 
обработки персональных 
данных, если иное не 
согласовано с отдельным 
субъектом, или до дня отзыва 
согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации 
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субъект посчитал 
необходимым 
предоставить 

Ответы на запросы субъектов • ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• место работы, учёбы и 
позиция; 

• номер телефона; 

• иные данные, которые 
субъект посчитал 
необходимым 
предоставить 

Лица, направившие запросы 
Центру по электронной почте 
или путём заполнения веб-
форм на сайтах 

До достижения целей 
обработки персональных 
данных или до дня отзыва 
согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации  

Заключение и исполнение 
гражданско-правовых 
договоров 

• ФИО; 

• дата рождения; 

• банковские реквизиты, 
ИНН, паспортные данные 

• адрес электронной 
почты; 

• номер телефона; 

• иные данные, которые 
субъект посчитал 
необходимым 
предоставить 

Контрагенты по гражданско-
правовым договорам 
(физические лица)   

3 года после исполнения всех 
обязательств по договору 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации  

Заключение гражданско-
правовых договоров 

• ФИО; 

• иные данные, которые 

Представители контрагентов 
по гражданско-правовым 

3 года после исполнения всех 
обязательств по договору 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
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субъект посчитал 
необходимым 
предоставить 

договорам информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации  

Направление 
информационных рассылок  

• ФИО; 

• адрес электронной 
почты; 

• место работы, учёбы и 
позиция; 

• иные данные, которые 
субъект посчитал 
необходимым 
предоставить  

Субъекты, согласившиеся на 
получение информационных 
рассылок 

До достижения целей 
обработки персональных 
данных или до дня отзыва 
согласия 

Уничтожение информации 
с электронных носителей 
информации, сдача 
бумажных документов 
предприятию по 
утилизации  
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